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TO CHU'C HOP PAI HOI PONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2018

Can ctr Luat Doanh nghiép 2014 cac van ban hwdng dan thi hanh;
Can ct Diéu |é Coéng ty cb phan Dich vu SUDICO.

Chuong |
NHU’NG QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t& chirc hop Dai hoi dong cb déng thwdng nién nam
2018 (sau day goi tat 13 “Pai héi”) clia Céng ty Cb phan Dich vu SUDICO (sau day goi

tatla “Céng ty”)

2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu cla cb doéng, ngudi dugc Uy
quyén du Pai hoi va cac bén tham gia Dai hdi, diéu kién, thé thire tién hanh Pai héi .

3. Cb déng, nguoi duoc ay quyén dw Pai hoi va cac bén tham gia cé trach nhiém thuc
hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong Il
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHIPNG NGU'Ol THAM DU’ BAI HOI

Didu 2. Quyén va nghia vu ctia ¢b dong hoic ngwdi dai dién theo Gy quyén tham
dy Dai hoi.

1. Diéu kién tham du: La cac cb6 dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén bang van
ban ctia mot hodc nhiéu ¢ déng cé tén trong danh sach c¢b déng cia Céng ty dén ngay
chét danh sach cb déng dé té chirc Dai hoi do Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh, déu
c6 quyén tham du Pai héi.

2. Quyén clia cb dong, dai dién theo uy quyén cla cb dong khi tham dw Dai héi:

Puoc trwe tiép tham dw hodc uy quyén cho ngudi khac tham dy Dai héi bang van ban
theo mau cla Cong ty;

Puwoc thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé thudc thdm quyén cuta Dai héi theo
quy dinh cla Luat Doanh nghiép, cac van ban quy pham phap luét khac cé lién quan
va biéu 1& Cong ty;

Puoc Cong ty théng bao ndi dung, chuong trinh Bai héi va cac tai liéu kém theo;

Mbi cb dong hodc nguwdi dwoc Gy quyén dyw Pai hoi, khi t¢i tham du Pai héi dwgc nhan
phiéu biéu quyét sau khi dang ky tham dy v&i Ban kiém tra tw cach cb déng;

(ofs dong, nguwoi dugc uy quyen dw Pai hdi dén mudn khi Dai hoi chua két thuc co
quyen dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi d6i v&i cac van dé chwa biéu
quyet cha toa khdng co trach nhiém dirng Dai héi va hiéu lwc cla cac lan biéu quyét
da tién hanh tredc d6 khéng bi anh hwéng.

3. Nghia vu clia cd déng, dai dién theo uy quyén cla cb dong khi tham dw Pai hoi:
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Cé dbng hay ngwdi dwgc Gy quyén dw Pai hdi khi tham dw Dai héi phai mang theo glay
chirng minh nhan dan hodc ho ‘chiéu, thong bao mdi Dai héi (ban chlnh) gidy Gy quyen (dbi
v&i dai dién dwoc Gy quyén) va dang ky tham dw Dai héi véi Ban ki&m tra tw cach cb déng;

An mac lich sw; Viéc ghi am, ghi hinh trong Dai hdi phai duwgc thong bao cong khai va
duwoc s chap thuan clia Chu toa;

Dang ky phat biéu tai Pai hgi theo quy dinh, tuan thu théi gian phat biéu, ndi dung phat
biéu trong pham vi chwong trinh Pai héi;

Phat bidu va biu quyét phu hop véi hweng dan va tuan tha sw diéu khién cla Cha toa
Bai hoi;

Khéng dwgc ¢ hanh vi can tré, gy rdi trat tw 1am cho Dai hdi khdng duoc tién hanh

mot cach cdng bang va ho’p phap;Khéng duwoc gay réi, ngan can dlen bién binh thwéng
cua Pai héi; Tuan thu quyen diéu hanh cua Chu toa Dai hoi;

Nghiém tuc chap hanh Quy ché nay, ton trong két qua lam viéc tai Dai hdi.

Didu 3. Quyén va nghia vu cta Ban kiém tra tw cach cé déng.
Ban kiém tra tw cach cb dong gdm mét (01) Trwedng Ban va cac thanh vién do Chu tich
Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh dé thuc hién cac chirc néng va nhiém vu nhw sau:

Klem tra tw cach cb déng hodc dai dién duoc uy quyén cua cb dong dén du Pai hoi; Yéu
cau cb déng tham di Dai hoi va khach moi xuét trinh gidy chirng minh nhan dan hoadc h
chiéu, théng bao mei Dai hdi, gidy uy quyén (d6i voi dai dién dwoc Gy quyén);

Phét cho cb déng hodc ngwoi dwoc Gy quyén dén dy Pai hoi: Phiéu biéu quyét va cac tai
liéu Pai héi lién quan khac;

Bao c4o trwdc Dai hdi vé két qua kiém tra tw cach cb dong dv Dai hoi tai cac thoi diém
sau:

- Trwée khi khai mac Pai hai;

- Trudc méi lan biéu quyét cla Pai hoi néu co su thay ddi vé sb cb déng dang ky tham
dw Pai hoi (Co déng qén mudn dang ky dy Bai hdi).

Thuc hién cac céng viéc khac do Cha toa Pai hdi phan cong.
Pidu 4. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu c6 mét Tru’o’ng ban va cac thanh vién do Chi toa dé nghl va duoc
cb déng hoac dai dién dwoc Uy quyén cla cb dong dén dw Pai hoi biéu quyét théng qua.

2. Ban kiém ph|eu c6 nhiém vu hwéng dan cach sl dung Phleu biéu quyét, thé thirc
biéu quyet va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trlr cac ¢ déng cé lién quan khong
c6 quyén biéu quyét (néu co) cho tirng van dé biéu quyét.

3. Trwéng ban kiém phiéu bao cao trwéc Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

4. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé& tinh chinh xac, trung thuc clia két qua kiém
phiéu da céng bé.

5. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lwu gitr, bao quan va ban glao lai toan bd phiéu biéu
quyét, cac bién ban kiém phiéu cho Chu toa Pai hdi ngay khi két thic Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ctia Chui toa va Thw ky Dai héi.
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phan tham gia diéu khién Dai hdi goi 1a “Doan Chu tich”.

2. Chu toa ctr 01 dén 02 nguwdi lam thw ky Dai hoi, thw ky [ap bién ban Pai hoi va thyc
hién cac cong viéc tre’ gilp theo phan cong cia Chd toa.

3. ChU toa cuia Dai hoi cé thé tién hanh cac cdng viéc dwoc cho l1a can thiét dé diéu
khién Dai hoi mét cach hop 1& va co trat tw; hodc dé Dai hdi phan anh dwgc mong muon
clia da sb ¢ déng tham duw;

4. BAt ctr Ic ndao Chu toa cling c6 thé tri hoan Dai hoi dén mét thoi diém khéac (phu hop
v&i quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu I§ Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chd
toa quyét dinh néu xay ra cac trwdng hop bat thwdng ngoai ndi dung chwong trinh td
chire Dai hdi khi:

- Dia diém Dai hoi khéng cé di chd ngdi thuan tién cho tat ca ngwdi dy Dai hoi;

- C6é ngudi dw Bai hoi 6 hanh vi can tré, gay réi trat tw, cé nguy co lam cho Dai hoi
khong dwoc tién hanh mét cach céng bang va hop phap; hoidc

- S tri hoan la can thiét d& Pai hoi dwoc tién hanh mét cach hop 1&.

5. Chl toa co quyén khong tré 161 hodc chi ghi nhan cac y kién dong gop cla cb dong
néu cac ndi dung déng gop, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kién Dai héi hodc da
dwerc gidi dap tai Dai hoi.

6. Ch toa c6 quyén cét y kién phat biéu ctia cb dong khi c6 dong phat biéu qua thoi
gian quy dinh, trung y kién hoac y kién ndm ngoai ndi dung chwong trinh Dai hoi.

7. Chu toa c6 quyén dé nghj co' quan co thdm quyén duy tri trat tw Dai hoi; truc xuat
nhitng ngudi cé biéu hién gay réi, khéng tuan tha quyén diéu hanh clia Chu toa, ngan
can dién bién binh thwéng cuia Dai hoi.

~ Chuwonglll
THE THUC TIEN HANH

Piéu 6. Diéu kién tién hanh Pai hoi.

1. Dai hoi dwoc tién hanh khi co s6 ¢d dong tham dw dai dién cho it nhat 51% tdng sb
cb phan cé quyén biéu quyét theo danh sach c¢6 déng dwoc 1ap tai thoi diém chét danh
sach cb déng tham dy Dai hdi. Trwdng hop qua 30 phat ké tir thoi diém khai mac Pai
héi hodc lau hon do Cha toa quyét dinh (dwee ghi trong ndi dung chwong trinh Dai hoi da
gli cho cac ¢b ddng), ma sb c¢b déng dang ky tham dw chwa dai dién dd cho it nhat 51%
tdng sd c6 phan cé quyén biéu quyét theo danh sach cb déng dwoc 1ap tai thdi diém chét
danh sach cd déng thi Pai hdi dwoc coi nhw khéng da diéu kién dé tién hanh.

2. Trwong hop Dai hdi khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triéu
tap va tién hanh Dai hoi cd dong cac Ian tiép theo sé dworc tién hanh theo quy dinh cla
Piéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Diéu 7. Tién hanh Pai hoi.

1. Dai hoi sé& dién ra theo dang trinh tw néi dung chwong trinh da dwoc Pai hdi cd
déng théng qua.

2. Dai hoi sé lan lwot thao luan va théng qua cac ndi dung tai chwong trinh Pai héi theo
hinh thire biéu quyét quy dinh tai Diéu 9 cla Quy ché nay.

3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Pai hoi duwoc thong qua.
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Diéu 8. Thong qua quyét dinh cua Pai hdi.
1. Céc quyét dinh clia Dai hdi dwoc thong qua khi ¢ sy chap thuan cla sb ¢b déng dai
dién it nhat 51% téng s6 phiéu biéu quyét hop & cla cac cb déng co quyén biéu quyét
c6 mat trye tiép hodc thong qua dai dién dwoc Gy quydn co mat tai Dai hdi.
2. Cb déng ho&c dai dién dwoc Gy quyén dén dw Pai hoi thwe hién biéu quyét dé tan
thanh, khéng tan thanh hodc khéng c6 y kién déi v&i nhirng van dé phai théng qua trong
Dai hoi theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.
Diéu 9. Phiéu biéu quyét, thé thirc biéu quyét thong qua cac quyét dinh tai Dai hdi
Phiéu biéu quyét phai c6 dau clia Céng ty do Ban kiém tra tw cach ¢ déng phat cho
cac cb déng hodc dai dién theo Gy quyén cta cb dong tham dw Pai hoi. Phiéu biéu quyét
phai ghi s6 d&ng ky, ho tén, chir ky c¢b déng ho&c dai dién dwoc uy quyén clia ¢d dong va
cac yéu t ky thuat khac gitip cho viéc kiém phiéu chinh xac, thuan tién.
1. Gia tri biéu quyét cta Phiéu biéu quyét twong trng véi sb cb phan c6 quyén biéu
quyét ma cb déng dé s& hiru hodc dai dién dwoc Uy quyén ding ky tham dw Dai hoi trén
tbng s6 ¢b phan cé quyén biéu quyét clia cac cd déng hodc dai dién theo Gy quyén cla
cb déng c6 mat tai Dai hdi.
2. C6 déng hodc ngudi dai dién Gy quyén sé bidu quyét vé tirng van dé trong noi dung
chwong trinh Dai hdi bang cach ghi vao Phiéu biéu quyét: tan thanh, khong tan thanh
hodc khéng cé y kién; Ban kiém phiéu thu Phiéu biéu quyét va tién hanh kiém phiéu.
Diéu 10. Quy dinh viéc kiém phiéu dbi v&i hinh thirc biéu quyét bing bé phiéu
Ban kiém phiéu lam viéc trong 01 phong hodc khu vuwc riéng dwéi s giam sat cla
HDQT Céng ty. Ngoai Ban kiém phiéu va cac thanh vién gitp viéc da dworc phan cong,
khéng cho phép bat clr ngudi nao khac vao trong khu vire kiém phiéu.
Ban kiém phiéu thue hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhw sau:
1.Kiém tra tinh hop & cGa Phiéu biéu quyét.
2. Kiém tra lan lwot tieng Phiéu biéu quyét va ghi két qua kiém phiéu.
3. Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu Iap Bién ban kiém phiéu
4. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac néi dung chi yéu sau:
- Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu; Thanh phan Ban kiém phiéu;
- Tdng sb6 cb phan cla cb dong co quyén biéu quyét tham dw Dai héi;
- Tbng sb ¢b phan ctia ¢b déng c6 quyén biéu quyét tham gia bd phiéu;
- Sbvaty lé phiéu hop &, phiéu khéng hop 1&;
- Sbvaty Ié quyén biéu quyét cho tirng van dé:
- Bién ban kiém phiéu phai c6 chir ky cta cac thanh vién Ban kiém phiéu va xac
nhén cda Chu toa Pai hoi. .
5.Céng bd Bién ban kiém phiéu.
Diéu 11. Phat biéu y kién tai Dai hoi.
Cd doéng hoac dai dién dwoc Gy quyén cla cb déng dén dw Dai hdi khi phat biéu y
kién phai dang ky vao Phiéu dang ky phat biéu y kién (theo mau quy dinh cia Dai hoi).
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Trong Phiéu dang ky, c6 déng can ghi rd cau hdi hodc néi dung phat biéu. Phiéu dang ky
duoc chuyén 1én Chi toa Dai hdi xt ly. Khi phat biéu, ndi dung phat biéu can ngén gon
va phu hep v&i ndi dung dang thao luan va chwong trinh tai Dai hdi. Théi gian phat biéu
khéng qua 05 phuat. C6 déng khong phat biéu lai nhitng y kién da dwoc cb déng khac
phét biéu va chi cac y kién phat biéu phii hop véi ndi dung chwong trinh Dai hdi méi dwoc
ghi vao Bién ban Dai hdi.

Diéu 12. Bién ban Dai hoi.

1. Néi dung Dai héi dwoc lap thanh Bién ban. Chu toa va Thw ky Pai hdi chiu trach
nhiém veé tinh chinh xac, trung thwe ctia Bién ban Dai hoi.

2. Bién ban Dai héi phai dwgc cong b6 trwée Dai hoi va dwoc DPai hdi théng qua trwde
khi bé mac.

3. Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tw cach cb déng, Bién ban kiém phiéu va cac
tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua cla Dai hoi phai dwoc lwu trir tai Tru s& chinh
clia Cong ty.

4. Bién ban Dai hoi phai dwoc givi téi cac cb déng hodc cong bé trén website Cong ty
trong th&i han mwdi 1am (15) ngay ké tir ngay bé& mac Dai hoi.

5. Bién ban Dai hdi la co s& dé& duwa ra Nghj quyét Dai hdi.

Piéu 13. Hiéu Iwc thi hanh ctia Quy ché

1. Quy ché nay goém ba (03) Chwong, muwi ba (13) Didu va c6 hiéu lwc ngay sau khi
duoc Dai hoi biéu quyét théng qua;

2. Dai hoi quyét dinh viéc sira dbi, bd sung Quy ché nay.

TM. DAI HOI PONG CO PONG THU'ONG NIEN 2018
CHU TOA

Nguyén Lé Ninh



