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ro cHuc Hop DAr nor so^rfSJ 3B'-" rHuoNG N'EN NAM 2018

Cdn cu LuQt Doanh nghiQp 2014 cAcvdn bdn hudng d5n thi hdnh;

Cdn cu Di6u l0 Cong ty c6 phAn Dich vu SUDICO.

Ghuong I

NHUNG QUY DINH CHUNG

Didu 1. Phqm vi vd d5i tuqng ip dr,rng

1 . Quy ch6 ndy 6p .dung cho viQc t6 ch0c hqp Dai hQi Ctong c6 OOng thuong ni6n ndm
2018 (sau ddy gqi t5t ld "Dai hQi") c0a Cdng ty C6 phdn Dich vu SUDICO (sau ddy gqi

t5t la "cong ty")

2. Quy ch6 ndy quy dinh cu th6 ve quy6n vd nghla vu c0a c6 d6ng, nguoi duqc 0y
quy6n dLr Dai hgi vdr c6c b6n tham gia Dqi hOi, di6u kiOn, th6 thrlc tien hdnh Dai hOi .

3. C6 d6ng, ngucri duqc 0y quy6n dW Dai hQi vd c6c b6n tham gia co tr6ch nhiQm thuc
hien theo c6c quy dlnh tai Quy ch€ ndy.

Chuong ll
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHI/NG NGl,/Cn THAM DU DAI Hgl

Dieu 2. Quydn vi nghia vg c0a co d6ng ho{c ngudi ctqi diQn theo riy quydn tham
dqr Dgi hQi.

1. Dieu ki€n tham dLr: La c6c c6 d6ng hofc ngucvi dai diQn theo 0y quyen bdng vdn

bdn crla mOt hoic nhi6u c6 d6ng co t6n trong danh s6ch c6 dong cria Cong ty den ngay

ch6t danh s6ch c6 dong d6 t6 chr?c Dai hqi do HOi dong qudn tri Cdng ty quyet dinh, d€u

co quydn tham du Dai hOi.

2. Quydn crla c6 d6ng, dai dien theo uy quydn c0a c6 dong khitham dr"r Dai hQi:

Duqc trqrc tiep tham dr,r hoac uy quyen cho ngudi kh6c tham dq/ Dai hQi bang vdn bdn
theo m6u cia COng ty;

DuEc thdo ludn vd bi6u quyet t5t cd c6c v6n dO thuOc thAm quydn c0a Dai hOi theo
quy dinh c0a LuQt Doanh nghiQp, cdc vdn bdn quy pham ph6p luat kh6c co li6n quan

vdr Di6u l0 C6ng ty;

DuEc COng ty th6ng bao nQi dung, chucrng trinh Dai hQi vir cac tdti liQu kdm theo;

M6i c6 dong hoac nguoi duEc 0y quy6n dq/ Dai hOi, khi tdi.tham dU Dai hOi dugc nhAn
phi6u bi6u quy6t sau khi ddng kf tham dqr voi Ban ki6m tra tu'cacfr c6 d6ng,

C6 dong, ngucri duqc riy quydn dLr Dai hOi den muOn khi Dai hOi chua k6t thuc co
quy6n Oang kf vd tham gia bi6u quy6t ngay tqi Dai hOi O6i vOi c6c v6n dd chua bi6u
quyet, chrl tga khong co tr6ch nhiem dung Dai hOi vd hieu lLrc cOa c6c lAn bi6u quyet

da ti6n hdnh truoc do kh6ng bi dnh hu&ng.

3. NghTa vU cia c6 dOng, daidi€n theo uy quy6n c0a c6 dong khitham dW Dai hQi:
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C6 OOng hay ngudi duqc riy quydn dU Dai hQi khi tham dt.f Dai hoi phdi mang theo giAy

chung minh nh6n dAn hoic h0 chi6u, th6ng b6o moiDai hOi (bdn chinh), giAy rly quyAn (d6i

vcyi dii diOn dugc 0y quyen) va Oang kf tham dW Dai hQi vdi Ban ki6m tra tu c6ch c6 d6ng;

An mic lich sU; ViQc ghi Am, ghi hinh trong Dai hQi phdi dugc thong b6o cong khai vd

duqc stt ch6p thuan c0a Ch0 tga;

Ddng k1i phdt bi6u tai Dai hOi theo quy dinh, tudn thO thcri gian phdt bi6u, ngi dung ph6t

bi6u trong pham vi chucrng trinh Dai hQi;

Ph6t bi6u vdr bi6u quy6t ph0 hqp vdi hudng d6n vd tudn thrl sU dieu khi6n cOa Chr} tsa

Dai hOi;

Kh6ng duqc co hdnh vi cdn tr&, gAy r6i trat tW ldrm cho Dai hOi kh6ng duqc ti6n hdrnh

mgt cZch c6ng bd'ng vd hqp ph6p;Kh6ng duqc gdy r6i, ngdn cAn di6n bi6n binh thucrng

c0a Dai hOi;TuAn thO quydn di6u hdrnh crla Chr] tqa Dai hOi;

Nghi6m t0c chAp hdnh Quy ch6 ndy, tdn trgng k6t qud ldm viQc taiDai hQi.

Dieu 3. Quydn vi nghia vr,r c0a Ban ki6m tra tu cSch c6 d6ng.

Ban ki6m tra tu cdch c6 d6ng gom mOt (01) Trudng Ban vA c6c thdnh vi6n do Ch0 tich

Hgi dong qudn tri Cdng ty quy6t dinh d6 thLrc hiQn c6c chr?c ndng vd nhi€m vu nhu sau:

Ki6m tra tu cdch c6 dOng hodc dai diOn dugc 0y quy6n crla c6 dong d6n dw Dai hOi; Yeu

cAu c6 d6ng tham dU Dai hgi vdr kh5ch moi xu6t trinh gi6y ch0ng minh nhdn dAn hoic hQ

chi6u, th6ng b6o mcyiDai hOi, giSy 0y quy6n (O6ivOi daidien duqc 0y quyen);

Phdt cho c6 d6ng hoic nguoi duqc riy quy6n d6n d\r Dai hOi: Phi6u bi6u quy6t vd c6c tdi

li€u Dai hOi li€n quan khdc;

86o c6o trucyc Dai hOi ve f6t qud ki6m tra tu c6ch c6 dong dLP Dai hgi tai c5c thoi di6m

sau:

- Trudc khi khai mac Dai hOi;

- Truoc m6i lan bi6u quy6t c0a Dai hOi n6u co sU thay ct6i vA s6 c6 dong ddng kf tham

drr Dai hOi (C6 dong {en mu6n dang kf dtr Dai hOi).

Thwc hien c6c cong viec khdc do Ch0 tqa Dai hOi phan c6ng.

Didu 4. Quydn vi nghia vg cria Ban ki6m phiiiu

1. Ban ki6m phi6u co mOt Trudng ban vd c6c thdnh vi6n do Chi tqa dd nghi vd duoc
c6 d6ng hoac dai dien duqc 0y quydn c0a c6 d6ng ddn dw Dai hOi bi6u quy6t th6ng qua.

2. Ban ki6m phieu co nhiQm vu hucyng d5n c6ch sr? dqng P_hi6u bi6u quyet, th6 thLrc

bi6u quyet vd ti6n hdnh ki6m phi6u, tinh to5n vd loAi tru c6c c6 d6ng co li6n quan khong

co quydn bi6u quy€t (n6u c6) cho tung v6n Od Oi6u quy6t.

3. Trudng ban ki6m phi5u b6o c6o trudc Dai hOivd k6t qu6 ki6m phi6u.

4. Ban ki6m phieu chiu tr6ch nhi€m vd tinh chinh x6c, trung thr"rc cria kdt qud ki6m

phieu dd c6ng b5.

5. Ban ki6m phi6u c6 trdch nhiem luu gi0, b6o qudn vd bdn giao lai to?rn b0 phi6u bi6u

quyet, c6c bi6n b6n ki6m phi6u cho Chri tqa Dai hQi ngay khi k6t thric Dai hQi.

Didu 5. Quyiin vi nghia vg crla Ch0 tga vi Thu kf Dai hQi.
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phAn tham gia di6u khi6n Dai hOi gqi la "Doan Chrl tich".

2. Chrl tqa cu 01 den 02 ngucyi ldm thu kV Dai hQi, thu kV lap bien bdn Dai hQi va thqrc

hi€n c6c c6ng viQc trq gi0p theo phAn c6ng cia Ch0 tqa.

3. Chr] tqa c0a Dai hQi co th6 tien hdnh cdc cong viQc duEc cho ld cAn thiet 05 0i6u
khiSn Dai hgi mOt c5ch hqp le vd c6 trat ttr; hoic d6 Dai hOi phdn 6nh duqc mong mu6n
cua da s6 c6 d6ng tham du;

4. g6t cLr l0c ndo Chrl tga cUng c6 th6 tri hoSn Dai hgi cl6n mOt thcvi di6m khdc (phir hqp
voi quy dinh tai Lu?t Doanh nghiQp vdr Didu lQ C6ng ty) vd tai mQt dia di6m khdc do Ch0
tga quyet dinh n6u xdy ra c6c trudng hqp b6t thucvng ngoai nQi dung chucrng trinh t6
ch0c Dai hqi khi:

- Dra di6m Dai hOi kh6ng co d0 ch6 ngdithu0n ti€n cho t5t cd nguoi du Dai hOi;

- Co ngucri du Dai hQi co hdnh vi cdn trd, gay r6i trQt tqr, c6 nguy co ldm cho Dai hQi

khdng duqc ti€n hdnh mOt cdch c6ng bdng vdr hgp ph6p; hoac

- Su tri hosn ld cAn thi€t 06 Oai hqi duqc ti6n hirnh mot cdch hep le.

5. Chrl tga co quy6n khOng trd lcvi hoic chi ghi nhQn cilc y ki€n dong gop cOa c6 dOng

n6u c6c nOi dung dong gop, ki6n nghi ndm ngodi n6i dung xin f ki6n Dai hQi hodc d6
duqc gidi dap taiDai hOi.

6. Chti tqa co quy6n cat y ki6n ph6t bi6u crla c6 dOng khi c6 d6ng ph6t bieu qu6 thoi
gian quy dinh, trirng f ki6n hoac V ki6n nam ngodi nQi dung chucrng trinh Dai hQi.

7. Chu tea co quy6n dO nghi cq quan co thAm quy6n duy tri trdt tq Dai hOi; trqrc xuSt
nhong ngudi co bi6u hi€n gAy r6i, khOng tuAn thrl quydn di€u hdnh cia Ch0 tga, ngdn
c6n di6n bi€n binh thucrng cOa Dai hOi.

Chuong lll
THE THI./C TIEN HANH

Di6u 6. Didu kiQn ti6n hinh Dqi hQi.
u 1, Dai hQi dugctien hdnh khi co s6 c6 d6ng tham dw dai di6n cho it nh6t 51% t6ng s6

;: c6 phAn co quydn bi6u quydt theo danh s6ch c6 dong duqc_ lap tai thcvi di6m ch6t danh

I sdch c6 dong tham dw Dai hQi. Truong hep qu6 30 ph0t k6 tLr thdi di6m khai m?c Dai" 
hOi hodc l6u hcvn do Chr] toa quy6t dinh (duqc ghi trong nOi dung chucrng trinh Dai hOi da

i giri cho c6c c6 dong), md s6 c6 d6ng dang kf tham dr,r chua dai diQn drl cho it nh6t 51%
t6ng s6 c6 phAn co quydn bi6u quy6t theo danh s6ch c6 dong duqc l?p tai thcvi di6m ch6t
danh s6ch c6 d6ng thiDai hgi dugc coi nhu khong di dieu kien d6 ti6n hdnh.

2. Trudng hep Dai hOi khong drl di6u kien ti6n hdnh theo quy dinh tr€n ddy thi viec trieu
tap vd ti6n hrinh Dai hOi c6 d6ng c6c lAn tiep theo s6 duqc tien hanh theo quy dinh c0a
Di6u le C6ng ty vd Luqt Doanh nghiQp.

Di6u 7. Ti6n hinh Dqi hgi.

1. Dai hOi s6 diSn ra theo d0ng trinh ty nQi dung chucrng trinh di duqc Dai hQi c6
ddng th6ng qua.

2. Dai hOi sO lAn luqt thdo luQn vd thOng qua c6c nOi dung tqi chuong trinh Dai h6i theo
hinh thuc bi6u quyet quy dinh taiDieu g cria Quy che ndry.

3. Dai hOi be mac sau khi Bi€n bdn Dai hOi duqc thOng qua.
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Di6u 8. Th6ng qua quy6t ctinh cia Dqi hgi.

1. C6c quy6t dinh cia Dai hOi dugc th6ng qua khi c6 su chAp thuqn cOa s6 c6 dong dqi
dien it ntr6t St% t6ng s6 phi6u bi6u quyet hEp l€ cOa c6c c6 dong co quy6n bi6u quy6t
co mdt trqrc ti6p hoic thdng qua dai di€n duEc riy quydn co mit taiDai hQi.

2. C6 dOng hoic dai dien dusc riy quy6n d6n du Dai hOi thLpc hi€n bi6u quyet d6 t6n
thdnh, khdng tan thdrnh hodc kh6ng c6 y ki6n Ct6i voi nhirng v6n dA phdi thong qua trong
Dai hQitheo quy dinh taiDi€u 9 Quy ch6 ndy.

Diiiu 9. Phi6u bi6u quyiit, th6 th&c bi6u quyi5t th6ng qua c6c quyiit dlnh t4iDqi hgi

Phi6u biSu quy6t phdi co d6u cia COng ty do Ban ki6m tra tu c6ch c6 dong ph6t cho
c6c c6 dong hodc dai diQn theo rly quyen cia c6 d6ng tham dLr Dai hOi. Phi6u bi6u quy6t
phAi ghi s6 dAng ki, hq tdn, cho kf c6 dong hoic dai dien duqc uf quydn c0a c6 dOng vdr

c6c y6u t6 t<'f tnuat khac gi0p cho viQc ki6m phi6u chinh x6c, thuQn tiQn.

1. Gia tri bi6u quy6t crla Phi6u bi6u quy6t tuong r?ng vcri s6 c6 phAn co quy6n bi6u
quyet md c6 ddng do sd h0u hoic dai dign duqc riy quy6n Ctdng kyi tham dgr Dai hOi tr6n
t6ng s6 c6 phAn co quy6n bi6u quy6t cOa c5c c6 d6ng hoic dai diOn theo riy quyAn c0a
c6 OOng co mit taiDai hOi.

2. C6 OOng ho{c ngudi dai di€n rly quyen s6 bi6u quyet vO tung v6n de trong n6i dung
chuong trinh Dai hoi bang cdch ghi vrio Phi6u bi6u quy6t: tdn thdnh, kh6ng tdn thdnh
hoic khong co y kien; Ban ki6m phi6u thu Phieu bi6u quyet vd ti6n hdnh ki6m phi6u.

Didu 10. Quy dinh vi6c ki6m phiiiu eiSi vOi hinh thOc bi6u quyiSt bing b6 phitiu

Ban ki6m phieu ldm viQc trong 01 phong hodc khu vgrc ri6ng duoi sqr gi6m s6t crla
HDQT Cong ty. Ngodi Ban ki6m phi6u vd c6c thAnh vien gi0p viQc dd duqc phdn c6ng,
khong cho phep O6t cO ngudi ndo kh6c vdo trong khu vqrc ki6m phi5u.

Ban ki6m phi6u thwc hi€n viec ki6m phi6u theo quy dinh nhu sau:

1.Ki6m tra tinh hqp 19 cOa Phi6u bi6u quydt.

2. Ki6m tra ldn luqt tung Phieu bi6u quyet vdr ghi k6t qud ki6m phi6u.

3. Sau khi kiSm phi6u xong, Ban ki6m phi6u lflp Bi6n bdn ki6m phi6u

4. Bi6n bdn ki6m phi6u ph6i co c6c nQi dung ch0 y6u sau:

- Thoi gian, dia di6m tien hdrnh viec ki6m phi6u; Thirnh phAn Ban ki6m phi6u;

- T6ng s6 c6 phAn cOa c6 d6ng co quydn bi6u quyet tham dLp Dai hOi;

- T6ng s5 c6 phAn c0a c6 dong c6 quy6n bi6u quy6t tham gia b6 phi6u;

- 56 vd tl l0 phi6u hqp l€, phi6u khong hqp le;

- 56 vd tl le quydn bi6u quyet cho tung v6n de;

- Bi6n bdn ki6m phi6u phdi co chu kyi'c0a c6c thdnh vi6n Ban ki6m phi6u vd x6c
nhdn crla Chi tqa Dai hOi.

5.Cdng u6 gien bdn ki6m phieu.

Dieu 11. Phat bieu f kiiin t4iDqi hQi.

C6 OOng hodc dai dien duqc iy quydn cOa c6 d6ng d6n drr Dai hOi khi ph6t bi6u f
ki6n phdi ddng kf vdro Phi6u ddng kyi ph6t bi6u f ki€n (theo m5u quy dinh crla Dai hQi).

I



SUDIGO SERVICES

..

\(

)('

D

tI

U\

cONG TY c0 PHAN DlcH vu suDrco
Dia chi: TAng M3, Tod nhd CT1, KDT M! Dinh , P. My Dinh l, Q .Nam Tu Liem - Hd N6i

Tel: 0437875568; Fax: 0437875569; Email: Info@sud.icodv.vn; Website:www.sudicodv.vn

Trong Phi6u ddng kf, c6 d6ng cAn ghi 16 cAu h6i hoic nQi dung phat bi6u. Phi6u dang kf
ducvc chuy6n len Chrl tga Dai.hgi xr? ly. Khi ph6t bi6u, nOi dung phdt bi6u cAn ngSn ggn
vd phu hgp voi nQi dung dang thdo luan vd chuong trinh tai Dai hQi. Thcri gian ph6t bi6u
kh6ng qu6 05 phut. C6 dong kh6ng phdt bi6u lai nhong yi ki6n d5 duqc c6 dong khac
ph6t bieu vd chi citcy ki6n ph6t bi6u phn hgp vcri nQi dung chuong trinh Dai hoi mdiduqc
ghivdo Bien bdn Dai hQi.

Di6u 12. Bi6n bin Dqi hgi.

1. NQi dung Dai h6i duqc lqp thanh Bi6n bdn. Chi tqa vd Thu kV Dai hoi chiu tr6ch
nhiem vd tinh chinh x6c, trung thgrc cOa Bien bdn Dai hOi.

2. Bien bdn Dai hOi phdi duqc cdng b6 trudc Dai hOi vd ducyc Dai hgi thOng qua trucrc
khi be mac.

3. Bi6n bdn Dai hOi, Bi6n bdn ki6m tra tu c6ch c6 d6ng, Bi6n bdn ki6m phi6u vd c6c
tdri lieu khdc ghi nhan diSn bi6n, ket qud crja Dai hOi phdi duqc luu trr tai Tru sd chinh
cia Cong ty.

4. Bien bdn Dai hQi phdi duqc grli t0i c6c c6 dong ho{c c6ng b5 tr6n website C6ng ty
trong thoi hqn mucyi lam (15) ngay t<6 t* ngdy be mac Dai hOi.

5. Bi6n bdn Dai hQi ld ccy sd cf6 dua ra Nghi quyet Dai h6i.

Diiiu 13. Higu h.ec thi hdnh cria Quy ch6

1. Quy ch€ ndy gom ba (03) Chucrng, muoi ba (13) Dieu vd co hieu luc ngay sau khi
duoc Dai hQi bi6u quydt thong qua;

2. Dai hoi quy6t dinh viec srla d6i, b6 sung euy che nay.

TM. DAt HQtDoNG C6 Oor.rC THUONG N|EN 2018
cHu rgA

Nguy6n LG Ninh


